
CAPP-Europe
vous accompagne dans le 
lancement de votre 
marché public !

Dans le cadre d’un dossier subventionné par les Fonds européens,

la régularité des dépenses engagées à la réglementation

commande publique est un enjeu essentiel des contrôles de

premier et de second niveau.

Nous vous proposons 3 phases d’accompagnement au lancement de votre

marché public afin d’éviter que des irrégularités soient constatées lors des

contrôles et ainsi prévenir les corrections marchés publics sur les dépenses

entrainant de fait, une réduction de la subvention UE sollicitée :

• Une phase 1 – Accompagnement pour la description du besoin

• Une phase 2 – Accompagnement pour l’analyse des plis

• Une phase 3 – Accompagnement à l’exécution dumarché
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En moyenne, le lancement et l’attribution d’unmarché public

peut représenter plusieurs jours de travail, sans compter les

échanges en cas de questions subsidiaires des contrôleurs

de votre dossier de demande de subvention européenne.

En cas de départ de la personne en charge du suivi du

marché, le travail de réponse et de collecte des pièces du

marché peut s’avérer chronophage.

Recourir à l’expertise de CAPP-Europe pour le suivi de votre

marché vous permet de gagner du temps précieux de suivi,

qui pourra être mobilisé sur le volet opérationnel de votre

projet.

CAPP-Europe vous propose une étape préliminaire afin de vous permettre

d’identifier au mieux votre besoin, via un échange téléphonique et l’envoi d’outils

conformes à la réglementation marchés publics en vigueur.

AVANT CHAQUE PHASE

POURQUOI SE FAIRE ACCOMPAGNER ? 
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PHASE 1 – LA DESCRIPTION DU BESOIN

Vous êtes les mieux placés pour définir votre besoin : aussi l’objectif de

cette phase n’est pas de se substituer à vos services pour définir votre

besoin. A ce titre, il convient que les cahiers des charges techniques et

leurs annexes éventuelles soit déjà rédigés pour permettre à notre équipe

de vous accompagner.

Les documents du marché seront envoyés à l’équipe de CAPP-Europe qui organisera en

suivant une réunion de présentation dumarché.

Cette réunion vous permettra de présenter le contexte dans lequel s’inscrit votre besoin

d’accompagnement mais également le besoin, objet dumarché public à paraître.

S’en suivra une phase de relecture et de correction des documents constitutifs du DCE

et du règlement de consultation.

Une réunion de restitution des livrables vous sera proposée.

Les étapes clés :
• Envoi des documents demarché ;

• Réunion de lancement ;

• Relecture et modification des documents dumarché (CCAP, CCTP et RC) ;

• Analyse de la régularité des spécifications techniques, et des critères d’analyse à la

réglementation commande publique ;

• Compilation des documents demarché corrigés ;

• Réunion de restitution.

Exemples de livrables :

Comptes-rendus des réunions de lancement et de restitution, règlement de

consultation corrigé, cahier des charges administratives et particulières corrigé, cahier

des charges techniques particulières corrigé, fiches techniques spécifiques à la

procédure marché public choisie (appel d’offres, dialogue compétitif, procédure avec

négociation, procédure adaptée) et à la technique d’achat envisagée le cas échéant
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PHASE 2 – L’ANALYSE DES PLIS

Lors de cette phase, les consultants de l’équipe CAPP-Europe seront à

vos côtés pour vous assurer que la réception des plis et l’analyse des

offres soit réalisée conformément à la réglementation de la commande

publique.

L’équipe ne se substitue pas à vos services pour l’attribution des notes

techniques attribuées aux entreprises soumissionnaires.

L’objectif est de s’assurer que les critères définis dans le règlement de consultation

ont été respectés et correctement appliqués, et que le niveau d’analyse est suffisant

pour garantir une parfaite transparence de l’attribution dumarché.

Les étapes clés :
• Envoi des outils propices à une bonne analyse des plis (modèles de tableaux

d’analyse, de rapports d’analyses et de courriers types) ;

• Aide à la réalisation d’un PV de réception des plis ;

• Correction du rapport d’analyse des candidatures et des offres et des tableaux de

classement associés ;

• Option : accompagnement à la réalisation des négociations ;

• Réunion de restitution.

Exemples de livrables :

Tableaux d’analyse des candidatures et des offres, courriers ou courriels de lancement

des négociations, courriers ou courriels de demandes de compléments, courriers de

notification, Compte-rendu de la réunion de restitution,…
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PHASE 3 – L’EXECUTION DU MARCHÉ

Conscients que la passation des avenants représente un fort enjeu

pour les acheteurs publics, notamment car ces derniers peuvent

entrainer des modifications substantielles du marché, et donc des

corrections financières, CAPP-Europe sera à vos côtés pour

s’assurer que les avenants envisagés sont conformes aux

dispositions en vigueur.

Les étapes clés :
• Présentation par l’acheteur des modifications envisagées (par mail ou via un

échange visio-conférence si nécessaire)

• Analyse de l’impact de l’avenant sur lemarché

Exemples de livrables :

Analyse de l’impact de l’avenant sur le marché, note juridique relative aux

modifications dumarché.
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Pour mener à bien cette prestation, nous vous proposons une équipe

composée de 5 personnes.

La mission est effectuée par un ou plusieurs des collaborateurs

identifiés dans l’équipe dédiée et spécialisés dans la gestion et l’audit

des fonds européens.

L’ ÉQUIPE

Sinine JELLOUL
Interlocutrice dédiée

Adrien MASCHIO

Elise POVEDAJulien LELIEVREAngéline AUBOUY
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• 2024 – en cours / Régie Transports Martinique : Marché d’assistance à

maitrise d’Ouvrage pour le montage et le suivi d’un dossier fonds européens

• 2024 - en cours / Vertigo Lab : Accompagnement montage et dépôt de

projet Interreg

• 2023 - en cours / ESSEC Business School : Accompagnement montage,

dépôt et réalisation de projet FSE+

• 2023 / ESSEC Business School : Accompagnement dépôt demande de

paiement FSE

• 2023 / APF France handicap : Accompagnement montage et dépôt de

projet FEDER

• 2023 / Technopôle de Brest-Iroise : Accompagnement montage et dépôt

de projet Interreg

• 2022 / Association Accueil Paysan Bourgogne : Assistance à Maitrise

d’ouvrage pour la finalisation du dossier de consultation des entreprises

(DCE) d’un marché lancé en procédure adaptée

• 2022 / Région Bretagne : Accompagnement montage et dépôt de projet

Interreg

• 2022 / SEATURNS : Rédaction accord de Consortium

• 2019 / Université Toulouse 2 / Jean Jaurès : Audit de type II pour le projet

Renforcement des capacités sur programme Erasmus +.

LES RÉFÉRENCES - Accompagnement
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• 2019-2026 / Région Bourgogne Franche-Comté : Missions CSF FEDER/

INTERREG et analyse de la commande publique

• 2019-2026 / Région Bourgogne Franche-Comté : Missions d’analyse de la

commande publique des opérations cofinancées au titre du FEADER

• 2019 - 2025 / Région Nouvelle Aquitaine : Missions CSF FEDER/FSE et analyse

de la commande publique

LES RÉFÉRENCES – CONTRÔLES 1ER NIVEAU

• 2024-2025 : Région Centre Val de Loire - Audit d’opération POR FEDER- FSE

• 2023-2024 : GIP Massif Central - Contrôle interne FEDER (2022 - en cours)

• 2023-2024 : AnAFe (ex CICC) - Audits système et audit d’opération BAR- BREXIT

• 2021-2023 : Région Centre Val de Loire - Audit d’opération POR FEDER- FSE

• 2020-2022 : Région Ile de France - Audit d’opération POR FEDER- FSE

LES RÉFÉRENCES – CONTRÔLES 2nd NIVEAU

• 2022-2025 : Région CRANA « Le respect des règles de la commande publique :

approfondissement »

• 2023 – GIP MASSIF-CENTRAL « L’analyse de la commande publique : la

computation des seuils »

• 2022 – Agents du secteur privé « L’analyse de la commande publique » (e-

learning)

• 2021 – DEETS La Réunion « Analyse de la commande publique »

LES RÉFÉRENCES – FORMATIONS
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Pour plus d’informations, consultez notre site internet

www.capp-europe.com
Ou contactez-nous par mail 

Sinine.jelloul@capp-europe.com
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